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Rechtsanwaltsassistenz (m/w/d) ab 40.000€ brutto
jährlich 
Direktvermittlung 
 
Sich zurücklehnen und einen neuen  Job im Schnellverfahren sichern ohne  einen komplizierten
Bewerbungsprozess?   
Ihr Jobwechsel war noch nie so einfach!  
BS Demir GmbH ist Ihr Personaldienstleister im Großraum Ahlen, um Sie bei  jedem Schritt des
Bewerbungsprozesses zu unterstützen.  
 
Wir suchen für unseren erfolgreichen Kunden  die ideale Position für die Besetzung:  

 

Rechtsanwaltsassistenz (m/w/d) ab 40.000€ brutto jährlich -
Direktvermittlung 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Unbefristete Festanstellung
13. Monatsgehalt als zusätzliche Wertschätzung Ihrer Arbeit
Monatliches Gehalt ab 3000€ brutto 
30 Tage Urlaub
Ein kleines, gut eingespieltes Team mit kollegialer Atmosphäre
Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben in angenehmer Umgebung
Interne und externe Fortbildungen zur fachlichen Weiterentwicklung
 

 

BS Demir GmbH
Telefon: +49 2382 7752900
Telefax: +49 2382 7752919
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Ihre Aufgaben: 
 

Selbstständige Führung eines Dezernats
Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Behörden
Erstellung von Abrechnungen nach RVG und Stundenhonoraren
Schreiben nach Diktat sowie allgemeine Büroorganisation
Aktenverwaltung und Fristüberwachung
Unterstützung bei buchhalterischen Aufgaben (Erfahrung von Vorteil, Weiterbildung möglich)
 

 
Ihr Profil: 

 
Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte(r) oder Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellte(r)
Berufserfahrung wünschenswert, aber keine Voraussetzung
Teamfähig, eigenständig und mit freundlichem Auftreten
Sicherer Umgang mit gängigen Office-Anwendungen
 

 
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405765A43961 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Demir GmbH
Zeche Westfalen 1
59229 Ahlen

Telefon: +49 2382 7752900
Telefax: +49 2382 7752919

Sehmuz Demir
Geschäftsführer

bewerbung@bs-demir.de
bs-demir.de
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